Abschluss eines Auftragsverarbeitungsvertrags (AVV) mit der ,Merlin-
Mediathek”/NLQ durch eine Schulleitung im VIDIS-Portal

Stand 28.05.2025, Clemens Lange

Kurzanleitung tabellarisch:

Nr.: | Schritt: Hinweis
1 | Aufrufen der Startseite https://moin.schule
2 | Eingabe der Zugangsdaten der Schulleitung Account muss bereits existieren, s. Wiki/Mail
3 | Klicken auf ,,Anwendungen” linkes Menu, unten
4 | Klicken auf, VIDIS“ Liste Mitte, weit unten
5 | Klicken auf ,,Freigabe” Reiter, oben rechts
6 | Auswahl ,Freigabe fiir einzelne Rollen” 3. Punkt von oben
2 Auswahl im Drop-down-Meni ,,Schulleiter/in“ und 8. Punkt von oben; unten Mitte
speichern
8 | Klicken auf ,Startseite” linkes Menu, oben
9 | Klicken auf die neue Kachel ,,Start/VIDIS* mittleres Feld, eine der Kacheln
neuen Tab im Browser oder neues Fenster auswahlen: | bereits angemeldet, Schulnummer oben
10 .
VIDIS rechts sichtbar
11 | Klicken auf ,,Angebote” linkes Menu, unten
12 | Klicken auf die Kachel ,,Merlin-Mediathek” Mitte
13 | Klicken auf ,, Angebot aktivieren” rechts unten
14 | Popup-Fenster: 2 Hakchen setzen Popup-Fenster
15 | Dokumente einsehen Klick auf verlinkte Wérter
16 | Klicken auf , Angebot aktivieren” Popup-Fenster, rechts unten
Seite neu laden F5 oder Klick in die Adresszeile des Browsers
17 . .
und Enter (erfolgt noch nicht automatisch)
18 | Moglichkeit der Deaktivierung rechts unten
19 | Klicken auf ,Dashboard” Ubersicht, Klick auf verlinkte Wérter
20 | Abmelden oder Browser schlieRen Symbol Person oben rechts

D §

mediathek




Ausfihrliche Anleitung mit Screenshots:

1. Aufrufen der Startseite: https://moin.schule

« @ % authmoinschule/real /p - id= - uri=httpste3A%FH2F moin schuled%2F Sistats =ad68cbad-212c-AA4f-aeaa- 652252423 panse._ ponse_type: s r O @

ﬁ moin.schule

Impressum Datenschutz Barrierefreiheit Wiki Informationen

2. Eingabe der Zugangsdaten der Schulleitung

(Das Onboarding der Schule bei moin.schule muss bereits abschliefSend erfolgt sein. Weitere Informationen
finden Sie hier: https.//wiki.moin.schule/de/home )

ponse esponse type=codeBiscope=o.. @ % £} @

.3 € % authmeinsc o o onnect, ent.i & t_uri=hitps%3A%2F S2Fmoin.schules
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3. Klicken auf ,Anwendungen”

« c 23 moin.schule

23 o E-Mail-StefanFo.. g% Stage Moin.Schule

A Startseite

A

nachrichtic

& Personen

2 Gruppen

&8 Schuldaten

chulverwaltungssysteme

A > Startseite

Meine Anwendungen

Niedersdchsische
Bildungcloud

Die Niedersichsische
Bildungscloud ist DAS

Lernmanagementsystem des
Landes Niedersachsen %

4. Klicken auf ,VIDIS”

« € % moin.schule/dienste

# Stage Main

Sehule

= ax [[HI @

A Startseite

A Benachrichtigungen
& Personen
2 Gruppen

# Schuldaten

chulverwaltungssysteme

# > Anwendungen

Q Spalten auswiihlen
Anwendung Ts Anbieter T Status T1
classtime classtime AG Aktiv
edumaps Matheretter, Kai Noack Aktiv
ekidz eKidz.eu GmbH Aktiv
Lichtblick AMMMa AG Aktiv
Matheretter Matheretter, Kai Noack Aktiv
Merlin-Mediathek NLQ Deaktiviert
Navigium Philipp Niederau Aktiv
Niedersichsische Bildungcloud 1 ive n-21: Schulen in Ni online e. V. Aktiv
NLC NLQ Aktiv
splint Inklusion-Digital GmbH Aktiv

[ VIDIS {} FWU Aktiv ]
‘Westermann- iber-Bildungsiogin Westermanngruppe Deaktiviert




5. Klicken auf ,Freigabe“

« @ % moin.schulefdienste/details/5fbc9d22-20c6-4030-bbea-d0b122895564

-StefanFo.. M Stage Moin.Schule

A Startseite

2 personen

Aligemein

2 Gruppen
@ Eingabehilfe
#0 Schuldaten

& Schulverwa

ingssysteme

& Anwendungen

Medign-iD

Dienst im Dashboard anzeigen

$EVIDIS

Verwerfen

6. Auswabhl ,Freigabe fiir einzelne Rollen”

moin.schulejdienste/details/5fbc0d22-20c6-4030-bbea-d0b122895564 Bax [HOo @

il - Stefan Fo.. ) Stage Moin Schule

# Stariseite

A Benachrichtig

& Personen -

2 Gruppen

ingabehilfe
& Schuldaten

Hinweis zur Auftragsverarbeitung

Der Anbieter der Anwendung verarbeitet die Daten im Auftrag der Betreiberin. Die Auftragsverarbeitung wird mit dem
Auftragsverarbeltungsvertrag der Schulen mit der Betreiberin geregelt

B Schulverwaltungssysteme

= Anwendungen Keine Freigabe

Freigabe fiir die gesamte Schule

[0 Freigabe fir einzelne Rollen ] [

Freigabe fiir einzeine Personenkontexte




7. Auswahl im Drop-down-Meni ,,Schulleiter/in“ und speichern

< @ % moin. 2 c 122895664

88 R E-Mall-StefanFo.. ) Stage Moin.Schule

Merlin Leitung

A Stariseite

A Benachrichtigungen

& Personen

Freigabe
2 Gruppen
@ Eingabehiffe
o8 Schuldaten
Hinweis zur Auftragsverarbeitung
5 Der Anbieter der Anwendung verarbeitet die Daten im Auftrag der Betreiberin. Die Auftragsverarbeitung wird mit dem
& Schulverwaltungssysteme . -
Auftragsverarbsitungsvertrag der Schulen mit der Betreiberin geregelt.
& Anwendungen Keine Freigabe
Freigabe fur die gesamte Schule
O Freigabe fiir einzelne Rollen Schulleiterf-in @
Q
Freigabe fir einzelne Personenkontexte
Externe/-r
Erziehungsberechtigte/-r
Schuladministrator/-in
Schulleiterf-in
Systemadministrator/-in
Verweifen
B ]
8. Klicken auf ,Startseite
« € % moinschule g a % ré tn @

Meriin Leitung

I A Startseite

# > Startseite
A Benachrichtigungen

Personen

Meine Anwendungen

2 Gruppen
# Schuidaten

&
$%VIDIS

=

& Anwendungen

Niederséchsische VIDIS
Bildungcloud

Die Niedersachsische

Uber das VIDIS-Portal kiinnen
ausschlieBlich Schulleitungen

Bildungscloud ist DAS Lernangebote fiir VIDIS aktivieren
Lernmanagementsystem des und..
Landes Niedersachsen




9. Klicken auf die neue Kachel ,Start/VIDIS“

c 23 main.schule

o E-Mall - Stefan Fo.. ) Stage MoinSchule

B a

* @O @

Merlin Leitung

A Benachrichtigungen

& Personen

2 Gruppen

#B Schuldaten

&8 Schulverwaltungssysteme

@ Anwendungen

10. neuen Tab im Browser oder neues Fenster auswahlen: VIDIS

A > Startseite

Meine A

Niedersachsische
Bildungcloud

Die Niedersachsische
Bildungscioud ist DAS

Lernmanagementsystem des
Landes Niedersachsen

Dashboard

Angebote

VIDIS Portal

4 )
3% vIDIS

VIDIS

Uber das VIDIS-Portal kénnen
ausschiieBlich Schulleitungen
Lernangebote fiir VIDIS aktivieren
und...

Dashboard

* 09 @

NI_99967

6



11. Klicken auf ,Angebote”

€ C % service.vidi idis-p

88 o E-Mail-StefanFo.. # Stage Moin.Schule
$%VIDIS

Dashboard

VIDIS Portal > Angebote

AUDID-/ VIDEC-SYSTEM

*
@rlin

mediathek

‘BHLDUNGSSUCHMASCHINE

Angebote

Merlin-Mediathek
Merlin-Mediathek

* @0 @

IGHTALE NACHHILS

12. Klicken auf die Kachel ,,Merlin-Mediathek”

< » € % service.vidi idis-pe

83 ol E-Mail - Stefan Fo.. % Stage Moin.Schule

Dashboard

VIDIS Portal » Angebote

AUDIO-/ VIDED-SYSTEN BILDUNGSSUCHMASCHINE

Angebote

DIGITALE NACNILFE/ MENTORING.

,
*

mediathek

Merlin-Mediathek %
Merlin-Mediathek

\\

NI_99967
DIBITALE EN FORDER-,
Mehr anzeigen...
* @0 @
NI_98967
DIGITALE SCHULBUCHER N FORDER-,
Mehranzeigen...
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13. Klicken auf ,Angebot aktivieren”

<« C % service.vidis idis-p )_p_ld=VidisOffer_web_VidisOfferWebPortlet&p_p_lif _P_
88 | o £-Mail-StefanFo.. ) Stage Moin.Schule
VIDIS Portal » Angebote
Dashboard e

Angebote

o Merlin-Mediathek
merlin

mediathek

Merlin-Mediathek

P! i VidisOffer_web_VidisOfferWebPortlet_redirect=%2Fweb%2Fv... ¥

o e

Status: deaktiviert

Medien Ihres kommunalen Medienzentrums und des Landes Niedersachsen fiir den

unterrichtlichen Einsatz.

14. Popup-Fenster: 2 Hakchen setzen

« G

%5 service.vidis.schule/web/vidis-portal/angebote?p_p_id=VidisOffer_web_VidisOfferWebPortlet&p_p_li _P_¢

Mehr anzeigen

* OO @

88 @ E-Mall-StefanFo.. s Stage Moin.Schule

Nur noch ein Klick.

Gh%ss!éliqe‘die AGB/Nutzungsbedig
ptigte diese
DVV Gliesen und akzeptiert.

_p_t i _VidisOffer_web_VidisOfferWebPortlet_redirect=%2Fweb%2Fv...

en gelesen zu haben und

ANGEBOT AKTIVIEREN
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15. Dokumente einsehen
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16. Klicken auf ,Angebot aktivieren”

€ c 2% service.vidi: P _p_id=VidisOffer_web_VidisOfferWebPortlet&p_p_| )_p_ P iew&_VidisOffer_web_VidisOfferWebPortlet_redirect=%2Fweb%2Fv... fr oo @

88 o E-Mall-StefanFo.. 4 Stage Moin.Schule

Nur noch ein Klick.

Ich bestétige, die AGB/Nutzungsbedigungen gelesen zu haben und
akzeptiere diese.

AVV gelesen und akzeptiert.

17. Seite neu laden

88 R E-Mail-StefanFo.. ¢ Stage Moin.Schule

Angebote

Merlin-Mediathek

'merlin Merlin-Mediathek

mediathek

Medien Ihres kommunalen Medienzentrums und des Landes Niedersachsen fiir den
unterrichtlichen Einsatz.

Mehr anzeigen

Dokumente:
e Datenschutzerklarung Mediathek-NLO.pdf (Sonstige dokumente)




18. Moglichkeit der Deaktivierung

Neben der Mdglichkeit, einen AVV zu schliefSen, kénnen Sie den Abschluss selbstverstdndlich jederzeit
wieder riickgéngig machen. Dazu gehen Sie erneut den Weg aus moin.schule zu VIDIS (wie oben
beschrieben) und deaktivieren den Dienst an dieser Stelle:

€ C % service.vidi idis-p _p_id=VidisOffer_web_VidisOfferWebPortlet&p_p_li _p_ _p_! iewd_VidisOffer_web_VidisOfferWebPortlet_redirect=%2Fweb%2Fv.. ¥ (U] ®

82§ E-Moil-StefanFo.. 4 Stage Moin.Schule

Angebote

Merlin-Mediathek

"merlin o
rsdicdhiok Merlin-Mediathek Status: aktiviert

Medien Ihres kommunalen Medienzentrums und des Landes Niedersachsen fiir den

Mehr anzeigen

unterrichtlichen Einsatz.

Dokumente:
+ Datenschutzerklarung Mediathek_NLOQ.pdf (Sonstige dokumente)

19. Klicken auf ,,Dashboard”

& ¢ % service.vidi idis-p ¥ 09 @

—: R E-Mail - Stefan Fo. # Stage Moin.Schule

$&VIDIS

VIDIS Portal > Dashboard

Dashboard Meine aktivierten Angebote
Logo Angebot Titel Angebot Version Aktivierung Datum AGB dokument AVV dokument
Angebote
* *
= Merlin-Mediathek vi 5/23/258:35AM Link Link
merlin
mediathek




20. Abmelden oder Browser schlieBen

€ 5 @ % servicevids idis-p * @89 @

88 o E-Mail - Stefan Fo..  # Stage Moin.Schule

%’:} VIDIS NL_99967

VIDIS Portal > Dashboard

Dashboard Meine aktivierten Angebote

Loge Angebot Tite| Angebot Version Aktivierung Datum AGB dokument AVV dokument

x *

merlin

mediathek

Angebote

Merlin-Mediathek v 5/23/758:35 AM Link Link
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